
Circolare  n. 16 Pistoia, 16 settembre 2019

Ai Genitori

Agli Studenti

Ai Docenti

Al Personale ATA

Al DSGA

Al Sito web

Oggetto: Orario di Apertura al Pubblico della Segreteria.

Per  consentire  al  Personale  di  Segreteria  di  lavorare  con  la  necessaria  tranquillità  e
continuità  e  garantire,  comunque,  il  servizio di  ricevimento per tutti  gli  utenti,  sono a
comunicare che l’orario di apertura al pubblico della Segreteria Didattica sarà, dal lunedì
al  sabato,  sarà  il  seguente:  ORE  8.00-9.00 e  ORE  11.00-12.00;  quello  della
Segreteria Amministrativa e del Personale, sempre dal  lunedì al sabato  rimarrà  dalle
11.00 alle 13.00.  Con l’entrata in vigore dell’orario definitivo  entrambe le Segreterie
saranno aperte al pubblico anche nel pomeriggio del mercoledì, dalle ore 15.00 alle
ore 18.00.

Per  garantire  la  necessaria  tranquillità  e  continuità  del  lavoro
amministrativo,  si  prega  di  rispettare  tale  orario  in  maniera  scrupolosa,
anche  per  i  contatti  telefonici,  che  saranno  consentiti,  attraverso  la
Portineria, solo in casi di effettiva ed inderogabile urgenza.  

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Paolo Biagioli
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